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Pour sélectionner Procédez comme suit
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Jusqu'a la fin d'une ligne Shift {} + Fin
Jusqu'au début de la ligne Shift { + Début %
Le document entier Ctrl +a
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La mise en forme de paragraphes d™un texte est nécessaire pour une bonns présentatjﬁ(\
du docuraent résultat. On définat ainsi pour charue paragraphe les paramétres subrants:
Elignernent , Fetrait, Espacernent.

La raise en forme de paragraphes dun texte est nécessaire ponr une bonhne présentation dn <

document résultat. On définit ainsi pour chague paragraphe les pararnétres subrants:

Alignement Alignerent, Retrait, Espaerment. A. drgite
centré Retrait :

Interligne double La roise en forrae de paragraphes d'un texte est nécessaire pour une -a gauche: 2cm
honre présentation du docurment résultat. On défint ainsi poar chacgue -3 droite : 2cm
paragraphe les paramétres surrants © Alignerment , Betrait, Espacement. )
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cliquez sur Tableau — Insérer Tableau :
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Inkérer un kableau

Définissez le nombre de colonnes

T%ille du tableau
ﬂu:uml:ure de colonnes :

Mombre de lignes ;

Compartement de |'ajustement automatique

I.ﬁ.utn:n 5‘

{* Largeur de colonne fixe :

Définissez le nombre de lignes

T Ajusker au contenuy

" Ajuster & la Fenstre

Format du tableau : (aucun)

Format auto. .. |

Pour que le tableau ne
« déborde »pas de la page,
seélectionnez cette option

™ Définir par défaut pour les nouveausx kableausx

| Ok, I Annuler |
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(" Pages :
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